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Smérnice Feditelky Skoly o vedeni §kolni matriky

C.j.: MSKO-27/VAR-2018 | U¢innost od: 01.06.2018

Spisovy znak: Skarta¢ni znak:

Zmény:

1. Zakladni ustanoveni

Skolni matrika 8koly nebo $kolského zafizeni je ve S$kolském zakoné &. 561/2004 Sb.
formulovéna jako oznaceni pro evidenci déti, zaka a studentd Skol a Skolskych zatizeni. Zakon
v § 28 vyslovné vymezuje okruh udajii ve Skolni matrice vedenych, subjekty odpovédné za
vedeni Skolni matriky, subjekty zapojené do sdruzovani udaji ze Skolnich matrik a dalsi
nalezitosti vedeni Skolni matriky. Pfedavani idaji upravuje vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni
dokumentace $kol a Skolskych zatfizeni a Skolni matriky a o ptreddvani udajii z dokumentace
Skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhldska o dokumentaci Skol a Skolskych
zafizeni), ve znéni pozdé&jsich predpist.

2. Obsah Skolni matriky

S ohledem na zdkonnou ochranu osobnich udaji vymezuje § 28 odst. 2 a 3 nového Skolského
zakona vyslovné udaje, které Skoly a Skolska zatizeni vedou dle povahy své ¢innosti ve Skolni
matrice. Této skutecnosti odpovida také povinnost zdkonnych zastupcu a zletilych zaka
a studentli uvedené osobni tidaje skole nebo Skolskému zatizeni poskytnout.

3. Pfedavani udaji ze Skolni matriky
A. Predéavani tdajt podle vyhlasky ¢. 364/2005 Sb., o dokumentaci skol a Skolskych zafizeni.
Jedna se o predavani:
¢ individualnich udaji,
e agregovanych udaja,
e udaju tykajicich se podpirnych opateni druhého az patého stupné.
Matetské skoly, zakladni umélecké Skoly, jazykové Skoly s pravem statni jazykové
zkousky a Skolska zafizeni preddvaji agregované udaje ze Skolnich matrik ve formé
statistického vykazu, pomoci internetové aplikace UIV. Rozsah, forma, zptisob a terminy
predavani téchto tdaju jsou stanoveny v ptiloze €. 2 vysSe uvedené vyhlasky.
Piedavani téchto udaji zajistuje v danych terminech feditelka Skoly.

B. Piedavani tidaji podle § 28 odst. 4 skolského zakona.
Skoly a 8kolska zafizeni jsou idaje z dokumentace a udaje ze §kolni matriky opravnény
poskytovat osobam, které sviij ndrok prokdzou opravnénim stanovenym timto nebo
zvlastnim zadkonem.
Jedna se o poskytovani udaji:

e soudim,



e Policii Ceské republiky a dal§im organiim ¢innym v trestnim fizeni,

e (SI a dal§im kontrolnim organtim,

e zdravotnim pojiStovnam apod. v rdmci jejich zdkonem vymezené plsobnosti.
Agregované tdaje jsou poskytovany CSU podle zédkona &. 89/1995 Sb., o statni statistické
sluzbé.

O ptedavani téchto udajii rozhoduje feditelka skoly.

4. Terminy predavani idaju ze $kolni matriky
e zakladni sbér (k rozhodnému datu 30. zari)
e aktualizacni sbér (k rozhodnému datu 31. biezna).

5. Forma vedeni $kolni matriky

Mateiska skola vede skolni matriku v listinné formé.
Zaznam nebo zména Udaje ve Skolni matrice se provede neprodlené po rozhodné udalosti.

6. Listinna forma Skolni matriky

Reditelka $koly je garantem piesnosti a aktualnosti udaji. Reditelka méa povinnost na za¢atku $kolniho
roku zkontrolovat aktualnost idaji o détech a jejich zakonnych zastupcich (napt. zména bydlisté¢ béhem
prazdnin, telefonniho spojeni apod.) na zakladé Dotazniku na kontrolu osobnich udaji (viz ptiloha
Dotaznik na kontrolu aktualnosti osobnich udaji ditéte a zakonnych zastupct). Aktualizace tdaji o
détech a jejich zakonnych zastupcich je povinna provadét pii kazdé zméné i v pribéhu Skolniho roku.

7. Zabezpeceni udaji ze Skolni matriky:

Katalogové listy a tfidni vykaz jsou ulozeny v zamykatelné skiini v feditelné Skoly a jsou
vydavany na zaklad¢ zadosti ucitelky feditelkou Skoly.

Béhem zpracovani nesmi byt ponechdny bez dohledu,

Po ukonceni zpracovani musi byt neprodlené navraceny na urcené misto do feditelny Skoly.

V Konétopech dne 31.5.2018

Klara Vargova Zilinska
feditelka Skoly



Ptiloha €. 1 — Smérnice feditelky Skoly o vedeni Skolni matriky

Dotaznik na kontrolu aktualnosti osobnich udaji ditéte a zikonnych zastupci

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji, se ukladd Skole jako spravci osobnich udaja
povinnost zpracovavat jen presné osobni udaje. Proto Vas zaddme o vyplnéni a potvrzeni
spravnosti tdaji. Ucelem je vedeni Skolni matriky (rozsah urcuje § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.).
Dité:

JMENO PIJMENT AILELE: ...ooiiieiiiiii e ettt ettt e st e et e sabeenaeeeneas
ROANE CISIO AIEELE: ..ttt ettt et e et e et e et esabeeteeeabeensaeennas
StAtni ODCANSIVE AIEELE: ...vieeiiiiiieiie ettt ettt ettt ettt e et e seaeebeesabeenbeesnbeenseans
Adresa trvalého pobytu ditéte (ulice, Cislo popiSné, ODEC): ....c.oevieriierieriieiieeie et
Zakonny zéstupce (dale jen ,,ZZ%):

JMENO PIMENT ZZ: ..ottt ettt et ettt e et e st e e tee et eebeeenbeenseeenseenseesnnas
TEICTONNT CISIO ZZi: ..ottt ettt ettt e et e st e et e ssbeenbeeeabeenseennnas
EMQAIL ZZ: oottt ettt e et e e bt e et e ebeeeabeebeeeneas
Adresa trvalého pobytu ZZ (ulice, ¢islo popiSng, ODEC): ....cevvieriieriieiieeieeiieeie et

Svym podpisem udéluji Matetské Skole Konétopy souhlas se zpracovanim téchto udajii za
ucelem vedeni Skolni matriky a dalSich tidaju (telefonni spojeni, e-mail) za ucelem nezbytného
kontaktu se Skolou. V ptipadé jakychkoliv jejich zmén budu skolu neprodlené¢ informovat.



