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PROVOZNi RAD
Cj.. MSKO -39/VAR-2016 Skartadni znak: A
Vypracovala: Klara Vargova Zilinska feditelka Skoly
Schvalila: Klara Vargova Zilinské feditelka Skoly
Na poradé& projednéno dne 31.08. 2017
Nabyva uéinnosti dne: 01.09.2017
Zmény:

Reditelka Matetské skoly na zakladé Zakona &. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzd&lavani a ze zdkona vyplyvajici Vyhlasky ¢.14/2004
Sb., o predskolnim vzdélavani, vydava tento provozni fad.

V provoznim fadu je stanoven rezim dne v matefské Skole, zohlednujici vekové a fyzické
zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani, rezim stravovani vcetné
pitného rezimu, zplisob zajistovani vhodného klimatu a zpiisob manipulace a nakladani s
pradlem.

Provozni irad se ridi zejména:

- zkonem ¢&. 258 / 2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi v platném znéni a zvlastnimi
pravnimi pfedpisy o ochrang vefejného zdravi zaméfené na Statni zdravotni dozor dle vyhl. ¢.
108/01 Sb

- zdkonem ¢&. 561 / 2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

- vyhladkou ministerstva zdravotnictvi &. 410/2005 o hygienickych poZadavcich na prostory a
provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

- vyhlagkou ministerstva zdravotnictvi ¢. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozadavky na koupali§t&, sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch

- vyhlaskou ministerstva Skolstvi ¢. 14 / 2005 o ptedSkolnim vzdélavani

- Ramcovym vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani €.j. 32 405/2004-22

I. Udaje o zaFizeni

Adresa : Konétopy 42, 277 14

Telefon : 315558 920

Zamgstnavatel : Matetska Skola Konétopy, piispévkova organizace
ICO: 71294309

Ziizovatel : Obec Konétopy



Reditel 3koly: Klara Vargova Zilinské

Pravni forma : Piispévkova organizace
Webov4 adresa: www.mskonetopy.cz
E-mail: ms.konetopy@gmail.cz

I1. Popis zarizeni

Matetska $kola je jednotiidni, s celodenni péci

Kapacita $koly: 20 déti

Vékové slozeni: 2 — 7 let

Provozni doba: 7.00 — 16.30 hodin

Zaméstnanci: 2 pedagogické pracovnice (véetné feditelky)
1 provozni pracovnice

Mateiska $kola doplituje rodinnou vychovu a v uzké vazbé na ni podporuje zdravy télesny,
psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvaii optimalni podminky pro jeho individualni rozvoj a
pro navazujici vzdélavani v ZS.

Pfi posuzovéni prostorovych podminek je nutné zohlednit hygienické poZadavky stanovené
vyhlagkou ¢.410/2005 Sb. a podminky (poZadavky) poZarni bezpetnosti, zejména zakon &.
133/1985 Sb., o pozarni ochrang, ve znéni pozd&jsich pfedpisti. Na déti mladsi tii let je
pohliZeno jako na osoby se sniZenou schopnosti pohybu a orientace, a to vzhledem ke
stavebnim podminkam $koly nebo v souvislosti s evakuaci osob. Prostory matefské Skoly jsou
z tohoto hlediska vyhovujici. Pro zaji$téni kvalitnich podminek pro vzdélavani déti ve véku od
2 do 3 let je tieba v mateiské Skole pfijmout opatfeni tykajici se zajiSténi bezpecnostnich,
hygienickych, psychosocidlnich, vé&cnych (materidlnich) a personalnich podminek,
Zivotospravy v&etné stravovani, organizace a obsahu vzd€lavani.

V oblasti materialnich podminek je tieba zvazit vhodnost nekterych stavajicich hracek (v€kova
hranice vhodnosti pouZiti hracky je uvedena na obalu vyrobku), didaktickych pomtcek a
vybaveni vhodnym nébytkem pro d&ti ve v&ku od 2 do 3 let, napi. uzaviratelné skfiiky, vyssi
police — s ohledem na bezpe€nost a zdravi téchto déti. Se vzriistem déti souvisi i pozadavek na
vhodny sedaci nabytek pro déti zohlediujici mensi télesnou vySku dvouletych déti, ktery
podporuje spravné drZeni téla pfi sezeni, je bezpe¢ny a stabilni. Vzhledem k tomuto je nutné
rozifit sortiment vybaveni postupnym dopliiovanim hragek, pomiicek, naCini a materialu a
dopliika tak, aby odpovidalo po¢tu a véku déti.

Zafizeni neni vyuzivano na jiné aktivity.

III. Rezimové pozadavky

Rezim dne respektuje v€kové a individualni zvlastnosti déti i jejich potieby a biorytmus. Je
volny, pevné je stanovena pouze doba stravovani a odpo¢inku. Zakonni zastupci jsou povinni
dovést dité¢ do téidy a osobné ho pfedat uclitelce. Pfi nastupu ditéte do matetské Skoly je



uplatiiovan individualné pfizplisobeny adaptaéni rezim. Schazeni déti je od 7.00 hod do 8.00
hod., po dohodg s u¢itelkou, je toto mozZno individualng zménit (navitéva 1ékate).

Spontanni hry

- od pfichodu déti, v dobé& pobytu venku a po odpolednim odpoéinku, se prolinaji s ¢innostmi
fizenymi ucitelkami ve vyvaZeném poméru, se zietelem na individualni potfeby déti

Didakticky cilené ¢innosti (¢innosti Fizené pedagogem)

- probihaji v prib&hu celého dne formou individuélni, skupinové &i kolektivni prace ucitelky s
détmi, vychazeji z potieb a zajmh déti

Pohybové aktivity

- denné€ zdravotné zamé&fené cviteni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova,
relaxaéni) a pohybové hry

- prub&zné jsou zatazovany pohybové chvilky a hudebn& pohybové &innosti

- denné je zajistén dostatecny pohyb pii spontannich hrach a pobytu venku

Pobyt venku

- minimaln€ 2 hodiny denn¢ dopoledne, event. odpoledne po odpocinku do odchodu déti
domi

- v letnich mésicich se Einnosti pfesouvaji co nejvice ven

- pobyt venku se neuskute&fiuje pti mrazu pod -10 °C, pii silném vétru, desti a pti inverzich

- pobyt venku je vyuzit pro spontanni i ¥izené &innosti s poznavacim cilem a pohybovou
aktivitou

- chodime na vychazky do blizkého okoli, p¥ipadn& pii niZ§im poc¢tu déti vyuZivame zazemi

Skolni ptedzahradky s piskovi§tém a hernimi prvky.

Odpocinek

- odpocinek je zafazovan denné po poledni hygiené, vstavani je pribézné dle potieb déti,
nejpozdéji ve 14 hod.

- k odpocinku je vyuzivana herna, kde se denné pfipravuji lizka (odpovidajici hygienickym
normam)

- d&ti odpocivaji pokud je to mozné, p¥i pootevieném okné

- déti maji lizkoviny uloZeny v samostatné pfihrddce v herné, kazda prihradka je oznadena

znac¢kou



Stravovani

- vSechny pfitomné déti se stravuji v matetské skole

- Casovy odstup mezi dvéma jidly nepfesahuje 3 hodiny (8.45, 11.30, 14.30)

- MS mé vydejnu, kde pani kucharka zajistuje vydavani stravy (zajistuje a kontroluje
spravnou teplotu jidel)

- celodenni stravovani probiha ve tfidé u stolecki

- predskoléci si mohou podilet na pfipravé stolovéni, uéitelka spolu s pani kucharkou, naléva
polévku, pro druhé jidlo si chodi star$i déti samostatn&, mladsi obslouzime a piipadné

pomuizeme dokrmit

Pitny rezim

- po cely den maji déti k dispozici ndpoj v uzaviratelné konvici, termosce a vlastni hrnky
- kdykoliv mohou poprosit 0 pomoc pti nalévani, starsi déti se zpravidla obsluhuji samy
- napoje (¢aj, voda s citrénem, mléko, multivitamin) jsou dle potieby dopliiovany pani

kuchaikou

OtuZzovani

- pii pfichodu déti kontrolujeme, zda jsou pfiméfeng obledené (v MS i mimo ni)
- kontrolujeme teplotu v mistnostech

- pravidelné vétrame

- dostateny pobyt venku

IV. Zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu

- v herné se teplota pohybuje nejméné 20°C a 22°C, pokud v prostorach uréenych k trvalym
¢innostem poklesne teplota pod 18°C nebo pfi poklesu teploty vzduchu v téchto uéebnach v
Jednom dni pod 16 °C, musi byt provoz zafizeni zastaven

- kontrola teploty vzduchu je provadéna nasténnym teplomérem umisténym na vniténi zdi ve
vySce 1,5 m nad podlahou

Vétrani

- je zajiSténo okny, je provadéno s ohledem na klimatické podminky, tj. v ptiznivych
nepretrzité

- v nepfiznivych podminkéch je kratké a Cast&jsi



Osvétleni

- denni bo¢ni (okna) a stie$ni okna, zarovent umélé shora (zarivky)

- ochrana pted oslnénim a naruSenim zrakové pohody je zajiSténa ¢asteéné Zaluziemi
a Caste¢né na stfeSnich oknech zatemriujicimi roletami

- v interiéru nejsou pouzity lesklé povrchy

V. Zasobovani pitnou vodou

Zdrojem pitné vody je vetejny obecni vodovod.

VI. Zpiisob zajiSténi vymény a skladovani pradla
Vyména pradla

- zajist'uje Skolnice v uréenych terminech

- lazkoviny 1x za 21 dni

- ruéniky 1x tydné nebo v piipad¢€ potieby ihned

- déti si nosi €istd pyZama 1x za tyden

Prani pradla

- loZni préadlo i ruéniky si pere mateiska skola sama

Manipulace s pradlem

- pouZité lozni pradlo a ru¢niky se odnasi do technické mistnosti, kde je uloZeno do
urcenych koSl na pradlo a nasledné se ihned vypere a zaroveri ususi v susicce

- vyprané a ususené pradlo se ihned sklada na Zehlicim prkn& a uklada do sk¥ing uréené pro

skladovani ¢istého pradla (ptipadné se pradlo Zehli).

VII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za fadné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostorach mateiské $koly zodpovida provozni
pracovnice. Zaroveii zodpovida za nakup a evidenci &isticich a dezinfek&nich prosttedk a za
Jejich spravné pouziti. Zpisob a etnost tklidu prostor mate¥ské skoly.



Denni uklid

- setfeni na vlhko vSech podlah, nabytku, krytii topnych téles, okennich parapett, klik,
rukojeti
splachovadel

- vynaeni odpadki, vysavani kobercli, umyti umyvadel, zachodovych mis a sedatek

- pouziti €isticich prostfedki s desinfekénim G¢inkem

Tydenni uklid

- 1x tydn€ omyti omyvatelnych ¢4sti stén na zachodech a desinfikovani umyvarny a zachodt

- 2x ro¢né celkovy uklid vSech prostor skoly

- 1x za dva roky malovani, v pfipadé potfeby ihned

- minimalné 2x roéné€ umyti oken v&etné ramu

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

- béZzny odpad — odpadni nadoby, odvoz 1 x za tyden

- tfidény odpad — papir, sklo, plasty — kontejnery v obci

- nebezpecny odpad — kontejner po dohodé s OU Konétopy

- pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nddob, umozitujicich snadnou sanitaci nebo do

jednorazovych plastovych obald, vynasi se denné

Udrzba $kolni p¥edzahradky

- piskoviste€ je zajisténo plachtou, ktera zamezuje piistupu zvifat a ndhodnému zne&igtovani

- aredl je zabezpecen plotem, uzamykatelnou brankou

- pedagogicky pracovnik provede vizualni kontrolu piskovisté, zda se v ném nenachdzi
pfedméty, které by mohly déti hrajici si v piskovisti ohrozit

- soucasn¢ se provede kontrola i celého okoli piskovisté, travnatych ploch apod.

- stejnym zplisobem se postupuje pfi akcich potadanych mimo areal Skoly, pokud jsou pii nich
vyuZivana cizi h¥isté

- po ukonceni pobytu venku zajisti ugitelka kontrolu piskovisté a jeho zakryti

- cely objem pisku se pied zahdjenim &innosti na jafe prohrabe, pfipadné prolije vodou ,
ktera obsahuje Savo (dle ndvodu, fedéni a zachdzeni s desinfek&nim pfipravkem)

- vyména celého objemu pisku se provadi vzdy jednou za 3 roky, pfipadné jednou ro¢né pred
zah4jenim $kolniho roku

- dle potfeby je provadéno sekani travy zaméstnancem obecniho uradu, pfipadné Skolnici



- v letnich mé&sicich se provadi zavlaZzovani travnikt i pisku v piskovisti

VIIIL. Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu

- program vychovné prace je koncipovan tak, aby podporoval a umoznil zdravy psychicky i
fyzicky rozvoj déti

- s ohledem na vékové i individualni zvlastnosti jsou détem predkladany zdravé a bezpecné
pohybové aktivity

- formou hry se déti seznamuji se zdravym Zivotnim stylem

- plnohodnotné stravovani je hlavni podminkou pro intenzivni rist a rozvoj détského organismu

- zdravou vyZivou mame na mysli kvalitni a vyvazenou stravu, kterd odpovida biologickym
potiebam ditéte, a spravny pitny rezim

- v détském veku se vytvareji zakladni stravovaci navyky

- dilezité je probouzet jejich kladny vztah k pfirodé a k zivotnimu prostiedi, k vytvoram lidské
prace i k lidem samotnym

- ucit déti pochopit spravné a nespravné chovani ¢lovéka k Zivotnimu prostiedi (pfedevsim k

ptirode€), zdliraziiovat smysl a diivod tfidéni odpadu

IX. Dalsi informace
Bezpecnostni opatieni

Se zajiSt€nim bezpenosti Uizce souvisi i pocty déti ve tfidé do podtu 24 déti, v naSem piipadé
je kapacita Skoly 20 déti. Pfi pobytech venku, mimo aredl matetské Skoly stanovi feditelka
matefské Skoly 1 pedagogického pracovnika na 20 déti b&Zné t¥idy nebo 12 déti ve t¥ide, kde
jsou zafazeny déti mladsi tii let (pfipadné d&ti s pfiznanym podplirnym opatienim), pfi
vyjime&ném zvySeni poctu déti (a to z 20 na 28 nebo z 12 na 23) uréi feditelka $koly dalsiho
pedagogického pracovnika &i jinou zletilou osobu, kterd je v pracovnépravnim vztahu
k pravnické osobg, kterd vykonava ¢innost matetské skoly

-od 1. 9. 2020 je v § 5 odst. 6 vyhlasky o pfedskolnim vzdé€lavani uvedeno, Ze pokud se ve
tfide vzdélavaji 4 a vice déti ve v&ku od 2 do 3 let, vykonava pracovni &innost soub&zné
nepedagogicky pracovnik s odbornou zptsobilosti (d&tsk4 sestra, chiiva, vychovatelka, ...)

- za bezpetnost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice od doby pifevzeti déti od jejich
zastupce, do doby jejich predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé

- zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu

- bez pisemného povéteni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému, neZ jeho rodi¢im

- pokud bude povéfeni trvalého charakteru, 1ze toto zaznamenat do evidenéniho listu ditste



- rodi¢e jsou povinni pfedat osobné dité pani uditelce, teprve potom miiZe rodi¢ opustit MS

- pfi ndhlém onemocnéni jsou informovani rodice telefonicky

- pfipadné urazy jsou ihned evidovany v knize trazii

- na 8kole je 1ékarni¢ka prvni pomoci, ktera je pravideln€¢ dopliiovana

- déti jsou spoleéné pojistény u Kooperativy

- co se tyka o¢kovani ditéte (dle o€kovaciho kalendéfe) i nadéle plati, Ze rozhodujici pro pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani je aktualni stav jeho proockovanosti. Vyjimkou jsou déti,

jejichz dochézka je od 1. 9. 2017 do MS povinna.

Provozni fad vstupuje v platnost 01. 09. 2017 a nahrazuje provozni fad z 1. 9. 2016. Je
zavazny pro v8echny zaméstnance $koly a zakonné zastupce déti. Smérnice podléha
aktualizaci podle potfeb a zmén. Dopliiovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni
smérnice provadi feditelka $koly.

V Konétopech dne 31. 08. 2017
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Klara \é:gové Zilinska
feditelka Skoly

Matefska skola Konétopy
pfispévkova organizace
Konétopy 42, 277 14
1G0: 71294309



